GUIA DE PROCESO DE CARGA DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EN EPMS

Para el presente proceso de validacién de documentos de las Empresas Contratistas, se desarrollaran bajo

el siguiente flujo.

Validar con SSO la Solicitar y validar la
ADM creacion del acceso ala ¢Empresa con accesos? creacién de accesos ala
! plataforma EPMS plataforma EPMS con SSO
CONTRATO
No Aprobar submittal y notificar a todos los
> interesados (MA, Adm. del Contrato,
Adm. Proyecto y/o area usuaria)
ING. ¢Documento con
MEDIO observaciones?
AMBIENTE
Validar documentos y
datos del submittal
A
v \ 4
EECCcargala Subsanaobservaciones de
EECC documentacién en EPMS Ing. Medio Ambiente

Flujo de validacion de Ingreso de Documentos Entregables en EPMS

PROCESO DE VALIDACION DE DOCUMENTOS DE LAS EMPRESAS CONTRATISTAS

1. CARGA DE DOCUMENTOS EN EPMS

a. Creacion de Submittal

Para la creacidn del Submittal debera ingresar al siguiente enlace EPMS y seguir los pasos mostrados
en la Figura N° 1.

Home
Change Management Form
PCN
Budget Shift
Potential
Trend

Document Workflows

| submittal

Transmittal
RFI

Search
Submittal
Transmittal

RFI

Submittal List
Title

No data available.
4

Cerro Verde - SGA / Submittal

Reference Number

Paso 1: IMPORTANTE: Asegurar de
estar en la opcion “Submittal”. Las
demas secciones deben omitirse.

Paso 2: Seleccionar la opcidn “+” para _ !p
empezar con la carga del Plan de i

Manejo Ambiental. -

Creation Date  Created By Requested For Submittaltype DocumentType Due Date Send For Revic

FiguraN° 1

NOTA: Luego de seguir los pasos anteriores, aparecera la siguiente pantalla, en donde puede visualizar que
el submittal se compone de tres partes segun la Figura N° 2.
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https://epms.apps.fmi.com/CV_SGA/

GUIA DE PROCESO DE CARGA DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EN EPMS

= CeroVerde-SGA / Submittal

Project Name Project AFE Number
Cerra Verde - SGA

Request Information

Record Number ) Creation Date | 2025.05-05
Ref Status | ew
MENDEZ MENDOZA, FIORELLA MASSIEL Company | fex

1. Request Information Requ

sted For Company

Submittal Type

~Please chaosa- v Route To * -

Summary %

W

Comments
cemments B I U & S X X A - = =

Attachments Mark if documents are public &
2. Attachments

Action  Version File Name Revision Title Discipline Doc. Type Doc. Class

No data available.

Action Detail ~
3. Action Detail « |l

HIDALGO CORDOVA, CARLOS EDUARDO

MENDEZ MENDOZA, FIORELLA MASSIEL.
Vasquez Salas, Lorena

Figura N° 2

b. Request Information

c. Completar toda la informacidn de Request Information de acuerdo con lo descrito en la Figura
N° 3y Figura N° 4.

Request Information v
Tite*  |paso 1: Indicar el titulo. “PLAN DE MANEJO AMBIENTAL”
Record Number 0 Creation Date 2025-06-03
Reference Number Status New
Requested By Vasquez Salas, Lorena = gadll
+Paso 2: Indicar
Requested For | yacquer salas, Lorena “Cod. EECC — Gerencia General — SUB-001".
Due Date —»| Paso 3: Indicar el nombre del responsable de la EECC
Submittal Type Please choose- v Route To % v
Summary %
P

Figura N° 3




GUIA DE PROCESO DE CARGA DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EN EPMS

Paso 4: Indicar fecha, contar 7 dias después de la
I‘_,_ carga del documento.

Due Date % I 07/03/2025

Paso 5: Submittal Type ¥ gafety/Environmental v Route To % I Approver "I
Seleccionar
“Safety/Environ| ~ Summan *
mental”. En la
opcion Route to|
debe colocar %
“Approver”.

Paso 6: Indicar listado de contratos vigentes en la carga del documento.
Por ejemplo: “Cod. EECC — N° Contrato — Nombre del Contrato”

Comments

Comments

FiguraN° 4

Consideracion para el llenado de “Codificacién en Gerencia General”.
En este paso, se deberdn colocar las cuatro primeras letras correspondientes a cada area de Gerencia
General, segun la siguiente asignacion:

—  Gerencia General de Procesos - "PROC"

— Gerencia General de Administracion - "ADMI"

— Gerencia General de Mina - "MINA"

—  Presidencia - "PRES”

d. Attachments
Culminado el registro en el “Request Information”, se procede a cargar el documento en la seccidon
“Attachments”, para ello previamente debera retirar el “check” de la opcidn “Mark if documents are public”
y hacer clic en el icono “+” (Figura N° 5) y posteriormente le aparecera una ventana que debera seguir segun
los pasos de la Figura N° 6.
- IMPORTANTE: La codificacién de los documentos adjuntos debe ser segun la siguiente consideracion:
“Cod. EECC — Gerencia General — PMA — Correlativo (001)”

Comments B I U § X X A~ = =
Paso 1: Hacer click para retirar el “check” de ’
la opcion “Mark if documents are public”

Attachments Mark if documents are public
Action Version File Name Revision Title Discipline Doc. Type Doc. Class
No data available. Paso 2: Seleccionar el icono “+” para cargar el

documento.
Figura N° 5
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GUIA DE PROCESO DE CARGA DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EN EPMS

Add Attachment Form x
File =%
: N “
: +
Paso 1 Se.lec5|onar el icono Drag & drop or paste files here
Select Files” para cargar el
documento.
>I| - Select Files I
Paso 2: Colocar O sies la lera vez
que envia el documento. Revision Version
—bl Enter Revision I 0
Paso 3: Seleccionar
”Health/Safety/Environm ” Document Class * Project Area
- - _’I Select One I I
Paso 4: Seleccionar la Gerencia
General en la que se realiza el Tormcosi - Package Mumber
servicio - ;
—>| Select One | | NO LLENAR
Paso 5: Seleccionar J
“Environmental” Document Type * Supplier ==
—>| Select One . I I
Paso 6: Seleccionar ”Plan"|j
Reference? Reference3
Paso 7: Revisar las siglas de la ->I -Please choose- I | NO LLENAR )
empresa
Referencel Sub Project
Paso 8: Seleccionar “IFA —Issued| || [ Feference 1 I -PI ) I
for client approval.”
Created By Modified By
Paso 9: Revisar que sea la misma
informacién del Reference |
Number (Request Information)”. Created Date Modified Date
Paso 10: Revisar la Gerencia
General
| cose | s

Figura N° 6

e. Action Detail

Culminado el registro y verificacién del documento, debe asignar el “Submittal” al Ing. de Medio
Ambiente de SMCV. Ver Figura N°7.

Action Detail -
Paso 1: En “Approver” se debe seleccionar/
Approver | MENDEZ MENDOZA, FIORELLA MASEIEL | indicar el nombre del Ing. Medio Ambiente
o I Vasquez Salas, Lorena = I a5|gnado (SMCV)
/ (semicolon defimited fizt of email addresszas)
Paso 2: Copiar al (los) administrador(es) de Paso 3: Para proceder con el envio del Plan para

contrato(s) u otros, segun asignacion. su validacion, se debe hacer click en “Submit”.

Una vez completada la asignacién, se podra verificar el record number del Submittal, el cual es el cddigo que se
asigna automaticamente para su seguimiento. Este record number llega a través de un correo automatico de la
siguiente manera segun Figura N° 8.
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GUIA DE PROCESO DE CARGA DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EN EPMS

262104 - Submittal: Cc: Notification

(® Follow up. st

submittal @fmi.com
@ HUAVIL FRANCIA, MARCOS FABIO

5% Translate message to: Spanish

Dear User,

Submittal Information

P

Never translate from: English

€ Reply = % ReplyAll | = Forward

junio de 2023. Due by viernes, 23 de junio de 2023.

Translation preferences

You have been copied on the following task. Please use the link below to view the record. You cannot take any action on this record.

o ”

Record Number

262104

Reference Number
Title

r——
CDS-37032101359-SUB-001
PRIMER ENVIO - ADMI - CDS-37032101359 - SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL

Status

i E TRANSPORTE DE PERSONAL
New

Requested By
Requested For

RENATO CHOQUE MORAN
RENATO CHOQUE MORAN

ZS:J::‘:::IS ::TCOIIS F;i:ulo HUAVIL FRANCIA
Due Date 06-25-2023
Work Item : pps.fml.com/CV PGSSO Detall/262104
Should you have any problems or queries, please contact the MIS Help Desk +1-602-366-7000 for assistance.
FiguraN° 8
2. VALIDACION DE DOCUMENTOS POR PARTE DE MEDIO AMBIENTE Y ADMINISTRADOR DE
CONTRATO
El Administrador de Contrato validard los documentos de manera interna con la empresa contratista en su
totalidad. Para luego poder subir estos documentos ya validados a la plataforma EPMS.
Una vez que ya se encuentren cargados los documentos, Medio Ambiente de SMCV verificara que la informacién
registrada en los campos y la codificacion de los documentos sean correctos. En caso de encontrar observaciones
responderd el submittal con REVISE para el levantamiento de estas por parte de la empresa contratista, de lo
contrario se validard el submittal con botén APPROVED cerrandolo, sin poder realizar cambios. En esta aprobacion
se copiara al (los) administrador(es) de contrato(s), personal de Medio Ambiente, entre otros involucrados.
3. RESPONDER SUBMITTAL

a. Documentos sin observaciones: Medio Ambiente procede a cerrar el submittal con APPROVE, manteniendo en
copia al administrador(es) de contrato y/o el responsable de la Empresa contratista, quienes recibiran un
correo de notificacidn. Ver Figura N°9.

+ Today

submittal@fmicom
U136 Subminat Appreved

o8 228130 - Submittal Approved

Submittal Information

Project Name Certo Verde - PCSSO - Presidencla

Record Number 22010

Refeconce Numbee WEST-1234567-5U8-0002

PRIMER ENVIO - PRESIDENCIA - WEST-3X ME7-TEST MANTENIMIENTO,

. INSPECCION DEL SISTEMA CONTRA INCENDIO

Sumery WEST- 3700 T-TEST MANTENIMIENTO, INSPECCION DEL SISTEMA CONTRA
NCENDIOS

[ pene

Reguesied By CASTILLO NINA (WESTFIRE) FLOR DE MASIA

Raquested For CASTILLO NINA (WESTFIRE) FLOR DE MARIA

Assigned To ELY ARREDONDO ANAMPA
CC Redpents ylazaraQimisen: (mana
Due Date Lraczacs 2y

Should you have any problems or quesies, please contact the MIS Help Desk +1-602-366-7000 for
assistance

FiguraN° 9

b. Documentos con observaciones: Medio Ambiente respondera el submittal con REVISE de manera que el
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GUIA DE PROCESO DE CARGA DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EN EPMS

responsable de la Empresa Contratista reciba el correo de confirmacién (Figura N° 10) y pueda levantar las
observaciones encontradas revisando los comentarios (Figura N° 11).

N T Te TS o

.3F1

|

eiete  Reply

Regiy Forward

A

¥ More -

Se redbira una notificacion via correo con el detalle del

Submittal Information
Project Name
Record Nomber

Ralarsnce Number

o) . = = -
o g Re + Beply Al £ Fc
=5 torwet o i
B —— N subm
submittal@fmicom
Revision NotFaasies 13:0
220tk essgred t you = Flor 56 M3 Gt
Dear User,

228130 - Submittal: Revision Notification

You have a task assigned to you. Pleass use the Ink balow to achon your task

Cerro Verde - PGSS0 - Previdencs
pr ik
WEST-1234347-SU8-0002

PRIMER ENVIO - PRESTOTNCIA - WEST-I70311234567-TEST MANTENPMIENTO,

s INSPECCION DEL SISTEMA CONTRA INCENDIOS
Asi mismo, se debera ingresar al link iaar WEST-370311234347-TEST MANTENDUENTO, IUSPECCION DEL SISTEMA CONTRA
del submittal para completar la acdon SO
de revision. Suee A e

Raquested By CASTILLO NIUA (WESTFIRE) FLOR DE MARIA

Raquested For CASTRLO NEGA (WESTFIRE) FLOR DE MARIA

Assigned To CASTRLO NPLA (WESTFIRE] FLOR DE MARIA

CC Recipients

Due Date 12-27-2028

[ Work e penp-flepens 3008 T coem/(V PGSSO Sresdenc/Satvemdtal Dotal/ 228120 ]

Should you have any problems o quenes, please contact the MIS Help Desk +1-602-366-7000 for

assstance

Figura N° 10

WEST-370311234567-TEST MA

?
o
=
3
i

visualizar el historial de comentarios realizados.

Comments

Comment

DOCUMENTOS MANUAL DE SEGURIDAD

Matiiz de enlrenamienta no cuents con imfarmacion. Revisar y coiregir

correqin MEUT de enLEnamients no cuenta con informacian, Resar y canegir DEVOLVERLD CON REVISE

Comment By

CASTILLO NINA (WESTFIRE} FLOR DE MARIA
ELY ARRECONDD ANAKEA

YEFRI RALIL DIAT AvALA

ELY ARREDONDO ANAMPA

Cemment At

021712024 130305

R112024 130938

212024 13802

224134233

Figura N° 11

Unavez el responsable de la Empresa Contratista corrija los documentos debe volver a cargarlos en el EPMS cuidando
de no cambiar la codificacion o nombre del documento y debera colocar el numero correlativo de revision que

corresponde, para luego ingresar a su validacion.

Culminado el proceso de validacién, la Empresa Contratista recibird un correo de notificacion con su resultado.

Contratista.

NOTA: Cuando se cierra el submittal, el documento enviado sera publicado en la libreria de la Empresa
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