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[bookmark: _Toc114844557]ANEXO N°07: GRÚAS HORQUILLA O MONTACARGA

El alcance de este anexo es para Montacargas eléctrico, diésel y gas.
1. DEFINICIONES

· Horquilla: Un implemento con dos puntas utilizadas para levantar y trasportar una carga.
· Uña o Cuchilla: Elementos que conforman la horquilla
· Mástil: Estructura vertical por la cual se desplaza el respaldo de carga con las horquillas.     
· Medios de Carga: Implementos o accesorios que se acoplan en el mástil para la manipulación de carga.
· Talón: El talón es el lado curvo inferior que forma un ángulo de 90 grados en las horquillas. Los talones soportan la carga.

2. INSPECCIÓN
2.1 Inspección inicial: Antes del uso inicial, todos los montacargas deberán ser inspeccionados por una persona calificada para verificar el cumplimiento de los requisitos del presente anexo.

2.2 Inspección pre-uso: La inspección de pre-uso la realizará un operador acreditado de acuerdo con el formato N°04 Lista de verificación Grúas Fijas, como mínimo se deberá cumplir con los siguientes requerimientos:

· Estado de los neumáticos, control de presión de inflado.
· Dispositivos de advertencia y seguridad.
· Luces, batería, los controles, sistemas de elevación e inclinación.
· Medios de acoplamiento de carga, cadenas y cables.
· Interruptores de final de carrera.
· Sistemas de frenos
· Sistemas de dirección.
· Niveles de fluidos (refrigerante, aceite de motor, fluido del sistema hidráulico, otros).
· Sistema (s) de combustible (nivel).
· Ítems adicionales según lo especificado por el usuario y/o el fabricante. Si se detecta alguna condición subestándar, donde el Montacargas presenta un deterioro, se debe informar de inmediato al supervisor y el Montacargas NO debe ser operado hasta que hayan sido restauradas las condiciones de operación segura.
· Debe contar con bocina, circulina y alarma de retroceso.
· El estado de las Horquillas y extensiones, teniendo especial atención al talón y a los cordones de soldadura que sujetan todos los componentes de montaje del conjunto de las horquillas.
· Cinturón de seguridad.

2.3 Inspección periódica o certificación anual: Se realizará una inspección anual o cuando
el área lo considere necesario (por inactividad prolongada u otra condición) por personal calificado. La inspección será realizada de acuerdo a la norma ANSI/ITSDF B56.1 

La certificación de la grúa debe estar al día (dentro de 12 meses) y deben estar disponibles, debe haber una etiqueta de certificación legible en el equipo, se debe recertificar cualquier grúa que haya sido dañada o reparada estructuralmente de alguna manera.

Estas inspecciones incluirán los requisitos de inspecciones pre-uso, así mismo se examinarán las deficiencias y se determinará si constituyen un peligro. Se debe considerar lo siguiente:

· Cada grúa de Horquillas debe contar con una placa de datos, resistente a la corrosión legible y que contenga la siguiente información.

a) Modelo y número de serie.
b) Peso del equipo.
c) Capacidad Nominal

· Número identificativo.
· El Montacarga debe tener una extensión de respaldo de carga para evitar que una carga o parte de ella caiga hacia el operador.
· Las horquillas y extensiones deben ser inspeccionados con técnicas de ensayos No destructivos. 
· Las horquillas y extensiones también deben incluir cualquier mecanismo de montaje especial de la pieza en bruto de la horquilla y el soporte de la horquilla, incluyendo montajes tipo perno y disposiciones de montaje superiores forjadas para los carros tipo gancho o eje. 
· Se comprobará la rectitud de la horquilla (cara superior de la cuchilla y cara frontal del vástago). Si la desviación respecto a la rectitud excede el 0,5% de la longitud de la cuchilla y / o la altura del vástago, respectivamente deberán ser cambiados o reparados.

· [image: ]El ángulo de la horquilla (A) no tendrá una desviación mayor a 3 grados respecto a su especificación original (respecto a la cara del vástago). 


· Diferencia en la altura (C) de las puntas de las horquillas no debe exceder el 3% de la longitud de la cuchilla.
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· Deformaciones locales, si es evidente que la medida de separación entre horquilla y horquilla es excesiva, debe ser reparado o reemplazado.

· [image: ]Si el grosor de la horquilla (D) está reducido en un 10% del grosor original, la horquilla debe ser reemplazada.

· Seguro de posicionamiento debe estar en buen estado.
· Las etiquetas deben mantenerse legibles y en su lugar.

3. PRÁCTICAS OPERACIONALES
Todas las reparaciones estructurales deben realizarse según las especificaciones del fabricante, por personas calificadas, y se debe incluir pruebas de carga de ser necesario.

3.1 Manipulación de carga

· Ninguna persona deberá subirse directamente sobre las horquillas.
· Asegurar las cargas circulares.
· No sobrecargar el montacargas.
· No colocar eslingas en las horquillas del montacargas para realizar izajes.
· Verificar las condiciones del terreno, asegurándose este no influya en la estabilidad del equipo ni de la carga.
· Para cualquier interacción con personal de apoyo, el sistema de transmisión del montacargas debe estar en posición neutral, con freno de parqueo aplicado.
· Con respecto a la seguridad de los peatones considerar:	
a) No conduzca un montacarga mientras alguien esté parado frente a la carga.
b) Asegúrese de que el personal se mantenga alejado del área de oscilación trasera antes de realizar maniobras de giro.
c) Tenga cuidado especial en pasillos cruzados, puertas y otros lugares donde los peatones puedan entrar en el camino del traslado del montacarga.
d) No permita que nadie se pare ni pase por debajo de la parte elevada de un montacarga, ya sea vacío o cargado.
e) Está prohibido llevar pasajeros en el montacargas.
· No entrar en contacto con instalaciones aéreas tales como luces, cableado, tuberías, sistemas de rociadores, etc.
· Hacer arranques, paradas, giros, o cambios de dirección de una manera suave para no hacer caer la carga y/o volcar el montacarga.
· Mantenga una visión clara de la trayectoria del recorrido y observe el tráfico, si esta señalizado utilice los senderos designados para el montacargas, verificar la presencia de personal y espacios seguros.
· Cuando ascienda o descienda pendientes o rampas:
a) Mayor al 5% de inclinación, conduzca el montacargas con la carga recostada hacia arriba, si sube una rampa con la carga adelante y si baja una rampo deberá realizarlo en retroceso. Está prohibido exceder el ángulo de inclinación indicado por el fabricante
b) Use el cambio o marcha más baja.
c) Coloque la carga y las horquillas recostadas hacia atrás y a una altura solo lo suficiente para no chocar con el terreno o piso.
d) En lo posible evitar realizar giros, solo conduzca en tramos rectos.

· Viaje con medios de carga o carga baja (11 a 16 cm) y si es posible, inclinada hacia atrás. No eleve la carga excepto durante el apilamiento. 
· Manipule únicamente cargas estables o arregladas de forma segura.
a) Cuando maneje cargas descentradas que no puedan ser centradas, opere con precaución.
b) Manejar sólo cargas dentro de la capacidad del montacarga. Nunca levante cargas con una sola horquilla. Separar las horquillas para encajar en el ancho de la carga.
c) Manejar las cargas únicamente con los medios de acoplamiento de la carga y no transportar cargas o artículos diversos dentro del compartimiento del operador u otras áreas del montacarga. 
· Cuando se utilicen accesorios, se debe tener especial cuidado en asegurar, manipular, posicionar y transportar la carga.
· Acople completamente la carga con los medios de carga. La longitud de la horquilla debe ser al menos dos tercios de la longitud de la carga. Cuando se proporciona la inclinación, incline la carga hacia atrás para estabilizar la carga. 
· Tenga mucho cuidado al inclinar la carga hacia adelante o hacia atrás, especialmente cuando está en niveles altos. No incline hacia adelante con los medios de acoplamiento de carga elevados, excepto para recoger o depositar una carga sobre un estante o una pila. Al apilar o nivelar, utilice sólo la inclinación hacia atrás suficiente para estabilizar la carga.
· Si durante la operación el montacarga se presenta una condición subestándar en el equipo, se debe reportar de inmediato y no debe operarse hasta que se haya restablecido las condiciones seguras de operación.
· Use el apoyo de un vigía, cuando el operador no tenga contacto visual directo con la posición de la carga, espacio reducido, pasillos de circulación estrechos, iluminación insuficiente. Si está en duda verifique las condiciones personalmente antes de proseguir. 
· No se deberán ejecutar modificaciones o adiciones que afecten la capacidad o la operación segura del equipo.

3.2 Traslado de Montacarga
· Evaluar la ruta por donde transitara el Montacargas.
· Mantenga las manos y los pies dentro del compartimento del operador.
· No ponga ninguna parte del cuerpo fuera del compartimiento del operador del Montacarga.
· El desplazamiento del montacarga se restringe a que el ciclo de trabajo no sea mayor a 1200 metros o de acuerdo con el fabricante. 
· Respete la inclinación máxima permitida por el fabricante.
· Verificar la selección de cambios adecuada para el traslado (limitar el cambio menor en pendientes negativas)
· Verificar e identificar los frenos a utilizar (en pendientes negativas no utilizar el freno que neutraliza la transmisión)
· Respetar los límites de velocidad que cada área determine.
· Cumplir con el Reglamento de Tránsito de SMCV.
· Antes de abandonar la posición de operador:

a) Detener por completo el equipo sobre una superficie horizontal
b) Colocar la palanca de selección de marchas en posición neutral 
c) Aplicar el freno de estacionamiento
d) Bajar completamente los medios e carga
e) Colocar el implemento en piso

4. SEÑALES

· 

	

          	
	 

  
	   

    

	Elevar las horquillas
	Bajar las horquillas
	Inclinar el Mástil hacia atrás

	

	
        
	
         

	Inclinar el Mástil hacia adelante
	Mover las horquillas en dirección indicada
	Asegurar los controles

	                  

                                                       
 Detener
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