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1. OBJETIVO(S)

Proporcionar los lineamientos para la inscripcion a las “Pruebas Rapidas COVID-19".

2. ALCANCE

Aplica a todo personal tanto de SMCV como Empresa Contratista que se trasladara a la Unidad Minera

Sociedad Minera Cerro Verde S.A.A y se mantendra acuartelado en esta.

3. RESPONSABLES

= Gerencia de Salud y Seguridad

» Gerencia del Area

= Gerencia de Proteccion Industrial

= Superintendencia de Control de Contratos
4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

4.1. Definiciones

= Comorbilidad: Ocurrencia simultanea de dos o0 mas enfermedades en una misma persona y que,
como tal, lo hace vulnerable ante la presencia del COVID 19

5. DESCRIPCION

5.1. Condiciones Generales

La toma de Pruebas Rapidas COVID 19 se realiza en dos sedes tanto para SMCV como para
contratistas. La disponibilidad de cupos por sede y dia de semana para SMCV y Contratistas figuran
en el Anexo N° 1 Disponibilidad de Cupos.

5.2. Inscripcion de Personal de SMCV
El proceso de inscripcion a las “Pruebas Rapidas COVID-19” para el personal de SMCV se debe
realizar a través del Médulo Virtual de Inscripciones (MIV), con el ID 17068.

El link es el siguiente: http://cvweb/dls/People/Default.aspx
Para una correcta inscripcion se deben seguir los pasos descritos en el Anexo N° 2 Programacion -
Prueba Rapida COVID-19 (SMCV) y se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

- Reuvisar la disponibilidad de cupos para su inscripcion segun lo descrito en el Anexo N° 1

- Estas inscripciones se cerraran a las 17:30 horas del dia previo a la actividad. El horario se ha
establecido con fines de aseguramiento y control de la informacién que es sensible y de cuidado
por la coyuntura.

Nota 4: En caso no se pueda inscribir al personal en SMCV es porgue tiene alguna Comorbilidad
determinada por el médico.
5.3. Inscripcion de Personal Contratista

El proceso de inscripcion a las “Pruebas Rapidas COVID-19” para el personal de Contratista se debe
realizar a través del través del Portal de TECSUP.

Para una correcta inscripcion se deben seguir los pasos descritos en el Anexo N° 3 Programacion-
Prueba Répida COVID-19 (Contratista) y se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

- Revisar la disponibilidad de cupos para su inscripcién segun lo descrito en el Anexo N° 1
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- La habilitacién de cupos por empresa para esta actividad sera comunicada por el area de Control
de Contratos para que puedan proceder con la inscripcion.

- Estas inscripciones se cerraran a las 08:00 horas del dia previo a la actividad.

- Elhorario se ha establecido con fines de aseguramiento y control de la informacion que es sensible
y de cuidado por la coyuntura.

- Inmediatamente después del cierre, el listado sera evaluado para determinar Comorbilidad y de
encontrarse alglin caso se les comunicard y en caso requieran enviar un reemplazo so6lo podran
hacerlo hasta las 17:30 horas del dia previo a la actividad.

5.4. Comunicacién a la Compafiia de Servicios Médicos a cargo de Pruebas Rapida
CoVvID -19”

Una vez que se cierra las inscripciones tanto de SMCV y Contratistas la Gerencia de Salud y Seguridad
envia el consolidado de personal inscrito por Sede a SERMEDI, quienes se encargan de hacer la toma
de las pruebas Rapidas COVID-19.

SERMEDI, por su parte desarrolla esta actividad aplicando sus protocolos médicos y emite los
resultados para tomar accién dependiendo del caso.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

*= Resolucion Ministerial N° 139-2020-MINSA que aprueba el Documento Técnico: Prevencion y
Atencion de Personas Afectadas por el COVID.

7. REGISTROS

Tiempo Minimo de

Nombre del Registro Responsable del Control >
Conservacion

8. ANEXOS Y FORMATOS

8.1 Anexos

= Anexo N° 1 Disponibilidad de Cupos

= Anexo N° 2 Programacioén - Prueba Rpida COVID-19 (SMCV)

= Anexo N° 3 Programacién - Prueba Rapida COVID-19 (Contratista)}
8.2 Formatos

No Aplica

9. CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de Cambios Fecha

- NA -
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Anexo 01 Disponibilidad de Cupos.

Diade la SEDES
Semana Chilina Complejo
CV Contratista CV Contratista

Lunes 40 200
Martes 450 30

Miércoles 450 60 60
Jueves 50 400 60 60
Viernes 40 200
Sabado 40 200

Nota 1: Los dias martes en la sede de Chilina, los cupos de Cerro Verde estan separados para la

Gerencia General Mina.

Nota 2: Los dias miércoles en la sede de Chilina, los cupos de Cerro Verde estan separados para la

Gerencia General Procesos.

Nota 3: Los dias jueves en la sede de Chilina, los cupos de Cerro Verde y Contratistas estan separados
para la Gerencia General Procesos.

El usuario es responsable de verificar, previo a su uso, la vigencia del presente documento en el Servidor de SMCV.
Las versiones impresas son copias “No Controladas”
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ANEXO N ° 2: PROGRAMACION DE PERSONAL — PRUEBA RAPIDA COVID-19 (SMCV)

1. Ingresar al sistema DLS, en el siguiente link

http://cvweb/DLS/Activities/Default.aspx

2. Seleccionar la opcidon “actividades” que se encuentra al lado izquierdo.

Logged in
User Mame: npacheoo

Logowrt

Cerro Verde

Personal
b Personal

Varios
b Examman medico vimual
b EMA&S Especiales

Mantenimiento de Actividades

o Descripeion

LT

| Fittrar por: | Minguno

Reportes
b Acredizsones

Actvidaces

13

L i

b Grupcs

¥ Aooeso Empleadas
b Access Conlratistas

Tahiao

Ingresar el ID 17068 o el nombre de la actividad “Prueba Rapida COVID-19”, posteriormente

hacer clic en buscar.

User Name ngeneco
[opewt] ‘
Cerro Verde
‘;":f:;L ‘ Mantenimiento de Actividades
Varios 0 Descapcién
b Exaven mésco wral — + r
b OEMA' Expecines i."d. | | Faupe por. [ Ninguno

Reportes

[l soto tas actvas

v [Busesr |

[(osss | [Ascesw Actvicss | Descasaar of manusl

b Acecsmcones

Cursos
b Astwicades

2 o e

Empleados  Actva Mo

|I||||||

b Salones de Case
L

b Ascess Empieados
b Access Corrmmstas

Tablas

b Tavas

b Perties Mécoos

b Cursos Consiconantes
b Procesmactoy

P Mes Anversanie

Seguridad

P Usvanes

b Roles

b Aress ysbes
b Stes

El usuario es responsable de verificar, previo a su uso, la vigencia del presente documento en el Servidor de SMCV.
Las versiones impresas son copias “No Controladas”
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4. Hacer clic en la actividad
D Descripcién [selo las activas i
[ Fittrar por- |Ninguno v|  [Em=r] (o= P-ﬂ-:ma%;'-w_mfi | Descargar el manual
= = e
|M F'ruebaR.ipLﬂaCOWD-lB!\ Empleados  Acliva  No g @ @ o 5 AW ﬁ|

5. Se abrird un cronograma, en el cual deberan de seleccionar la fecha en la que se requiere

programar al personal

Prueba Rapida COVID-19

4 Meses anteriores

| Adiciona Fecha || Adiciona Rango |

| Bloquear o Deshloquear Fechas |

Meses siguientes P

Abril 2020 Mayo 2020 Junioc 2020
DLMMUJV S DLMMJ V S8 DL MM vV S
29 30 31 01 02 03 04 26 27 28 29 30 01 02 31 01 02 03 04 05 06
05 06 07 0% 09 10 M 03 04 05 06 07 08 09 07 08 09 10 11 12 13
12 13 14 15 4168 17 18 10 A1 12 43 14 15 16 14 15 168 17 18 19 20
19 20 |21 |22 [23 24 25 17 18 19 20 21 22 323 21 22 23 24 25 2 T
26 27 29 30 01 02 24 25 26 27 28 29 30 23293&01&2'0394
03 04 05 06 07 02 09 3 01 02 03 04 05 06 05 06 07 08 09 10-H

6. Seguidamente figurara la lista de programacidn, para agregar un trabajador hacer clic en la

opcion “Adicionar Participante”

El usuario es responsable de verificar, previo a su uso, la vigencia del presente documento en el Servidor de SMCV.

Las versiones impresas son copias “No Controladas”

Salon para Prueba Rapida COVID-19 Bloguear Sala_
Fecha: Abril 24 del 2020 desde las 07:30 horas, hasta las 16:30 horas.
Salén:  Covid Test Complejo 40 - Complejo deportivo Arequipa - Av. Alfonso Ugarte
Capacidad: 40 | Cambiar |3 capacidad
Comentarios: Aula NO calificada
[[Cancetar ] Adicionar Participante | [ Editar Fecha | [ Adicionar Fecha | [ Configurar observadores | [ Poner como Caificada | [ Eliminar Fecha | Todos Aprobados |
Nro|Participante [Area [ Asistencia [ Aprobado [ ri T s
1 ARCE CRUCES, Duilio Fernand Control de Contratos - Procesos N N L | W
< Control de Contratos -
2 COIMBRA LLERENA, Alvaro Jimmy Administracion N N g @ W
3 GUILLEN BEGAZO, Javier Ubaido Salud y Sequridad Mina N N o QW
. SCADA, Telecom, Gestion y K
4 GUILLEN RODRIGUEZ, Luis Alberto Akl - PAT N N O €
Control de Contratos - ¥
5 HIDALGO MALAGA. Joel David AdCalation N N g Q W
6 MALAGAMOTTA, Jimmy Michael FR Construccion N N O Q %
" SCADA, Telecom, Gestion y =
7 SALGADO RIVERA, George Dali Anslisis. P&T N N O @ W
8 VILLAVICENCIO RAMOS, Italo FR Pre Operaciones N N g @ W
Pagina 2 de 3
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La busqueda del trabajador se puede realizar por apellidos, nombres o nimero de documento, y
haciendo click en el botdn “Buscar”.

Asigna participantes a Prueba Rapida COVID-19

Fecha: Abnil 24 del 2020 a las 07:30

Documento Primer Nombre  Segundo Nombre Primer Apelido  Segundo Apeliido |Area Empresa  Registro
| nicole || | [pacheco | |nuanca | | | | ﬂ,[E-“_ [Ruignar] [[Cancetar
{] IID lmmm IPonom |.Am Iimmu
[] 94050 073104 PACHECO HUANCA, Nicole Dayanara OHSAS 18001 SOCIEDAD MINERA CERRO VERDE SAA

Seleccionar al trabajador, haciendo clic en el recuadro blanco y por ultimo hacer clic en el botén
“Asignar”

Asigna participantes a Prueba Rapida COVID-19

Fecha: Abril 24 del 2020 a las 07:30

Documento Primer Nombre  Segundo Nombre PrimerApelido  Segundo Apelido Area | Empresa Registo  [Eisaveda oo mieconss
| [nicole | | [pacheco huanca | il | | [Busear | [Asignar] [Gon
] h ]Rogmm IPm IM« IEn‘n-
[/ 94050 073104 PACHECO HUANCA, Nicole Dayanara OMSAS 18001 SOCIEDAD MINERA CERRO VERDE S A A.

g

Verificar la inscripcidon

Salén para Prueba Rapida COVID-19 & : . [Bioquear saia |
Fecha: Abril 24 del 2020 desde las 07:30 horas, hasta las 16:30 horas.
Salén: Covid Test Complejo 40 - Complejo deportivo Arequipa - Av. Alfonso Uuane-
Capacidad: 40 [ Cambiar iz capacidas. 9
Comentarios: i . Aula NO calificada
| Cancelar | [ Adicionar Panticipante | [ Editar Fecha | | Adicionar Fecha | [ Configurar observadores | [ Poner como Calfficada | | Eliminar Fecha | | Todos Aprobados |
Nro|Participante [Area [ [ Aprobado [c i ==
1 ARCE CRUCES, Duilio Fernando Control de Contratos - Procesos N N L @ W
. Control de Contratos - =
2 COIMBRALLERENA, Alvaro Jimmy Adak Riracion N N O @ W
3 GUILLEN BEGAZO, Javier Ubaldo Salud y Seguridad Mina N N L ] W
: SCADA, Telecom, Gestion y .
4 GUILLEN RODRIGUEZ, Luis Alberto il OAT N N g QW
Control de Contratos -
5 HIDALGO MALAGA, Joel David ol N N g | W
6 MALAGA MOTTA, Jimmy Michael FR Construccion N N j Q v
| 7 PACHECO HUANCA, Nicole Dayanara OHSAS 18001 l N N o @ W
. T Telecom. Gestion y =
& SALGADO RIVERA, George Dali Analisis - P&T N N g @ %
9 VILLAVICENCIO RAMOS, ltalo FR Pre Operaciones N N O @ "

El usuario es responsable de verificar, previo a su uso, la vigencia del presente documento en el Servidor de SMCV.
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ANEXO 03: PROGRAMACION DE PERSONAL CONTRATISTA — PRUEBA RAPIDA COVID-19

1. Ingresar al Portal de Tecsup en el siguiente link

http://www.tecsup-agp.edu.pe/inscripciones/Seguridad/Inicio

SAFETY TRAINING PORTAL

[0 ;Recordar cuenta?

2. Se mostrara en pantalla el calendario con la actividad “Prueba Rédpida COVID-19”, verificar
disponibilidad de cupos segun la fecha que se requiera.

27 28 29 30

Prucbs Répida COVID-18 | Prueha Répida COVID-12_[Pruebs Répida CoviD-18 fPruebs Répids CoviD-18

[Prusba Répida GOVID-19_[[Prueba Répida COVID-18

Prucbs Répida COVID-18 | Prueha Répida COVID-12_J{Pruebs Répida COVID-18_){Prusba Répids COVID-18

[Pruba Répida GOVID-19_J[Prueba Répida GOVID-18

3. Alseleccionar la actividad les aparecera el siguiente recuadro con los detalles y dar clic en el
botdn “Inscribir”.

Pagina 1 de 4
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=

Curso: Inicio:

Prueba Rapida COVID-19 27/04/2020
Lugar: Fin:

AREQUIPA 27/04/2020
Grupo: Costo

2020-0007 S/.0

Vacantes: Horario

127 vacantes 07:00AM - 04:30PM

Descargar Condiciones Inscribir

4. Se abrird un recuadro con una declaracién jurada, hacer clic en el boton “Continuar” o “Salir”
segun corresponda

L=

Declaro que el personal a inscribir no presenta ningdn sintoma respiratorio ni
tiene ningan antecedente epidemiologico relacionado al COVID-19

Continuar

5. Pantalla de Pre- Inscripcion, aqui podrdn seleccionar el tipo de trabajador haciendo clic en el
botdn desplegable.
Tipo de Trabajador:
- Titular: Trabajador que ha sido seleccionado para realizar labores en mina.
- Suplente: Trabajador que reemplazaria al titular en caso este tenga alguna observacion.

Péagina 2 de 4
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Pre-Inscripcion a Cursos

Informacion del Curse

Seleccione el tipo de trabajador de Inscribir

Seleccionar los Trabajadores:

i NOMEBRES AP

*NOTA: Primero se culmina el proceso de inscripcion para los trabajadores titulares,
posteriormente se inicia el proceso de inscripcidn para trabajadores suplentes.

6. Buscar al trabajador que se desea inscribir ingresando el nimero de DNI en la casilla “Buscar”.
Para seleccionar al trabajador hacer clic en el recuadro blanco al costado izquierdo del numero

de DNI.

Selecci el tipo de trabajador de Inscribir

Titular v

Seleccionar los Trabajadores:

10 v Buscar 45456456

A DNI NOMBRES

E1 45456456

/!

aaaa , fifff

7,901 registros)

Crédito:

[OMarque el Check si desea Crédito

Detalle de Factura:

ESTADO CAPACITACION

Nombres

1

Mostrando registros del 1 al 1 de un fotal de 1 registros (fitrado de un fotal de

[CIMarque el Check si desea que la factura se haga a nombre de una Subcontratista

Accién

7. Unavez seleccionado al trabajador, figurara al lado derecho la cantidad de personal inscrito.

El usuario es responsable de verificar, previo a su uso, la vigencia del presente documento en el Servidor de SMCV.

Las versiones impresas son copias “No Controladas”
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Seleccione el tipo de trabajador de Inscribir

Suplente ™

Seleccionar los Trabajadores:

w Buscar 2
A ESTADO
DNI NOMBRES CAPACITACION Nombres Accibn
O 716 VALERIANO, JUAN aaaa , i n
DAVID
aaaa AAAA, AAAA AAAA AAAA
45456456  aaaa , fiff
] 54357675 aaaa AAAA, AAAAAAAA
AAAA

8. Darclicen el botdén “Guardar” que se encuentra en la parte inferior derecha.

Guardar Cancelar

9. Aparecerad el siguiente mensaje, hacer clic en “Reporte”

Se inscribid correctamen

REPORTE PRE-INSCRITOS
Prueba Rapida COVID-19

AULA: Compiejo Daporfva COSTO: Costo Individual 51, 0.00
SEDE: AREGUIFA HORARIO: O7-0AM - 04:30PM
DESARROLLADD:  DEL 27MM4/2020 AL 27412020 FECHA DE SN0 1EATAE
REFPORTE:

N® DNl NOMERE N® . ESTADO ESTADO N° TICKET ROL

OPERACIO PREINS. TICKET

N
1 45456456  aaaa, T Aprbato | Generado 513306 Suplente
I S4ISTETS 3333 AAAA, AAAA AAAA ARAA Aprbatc | Generado 513306 Suplente
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