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ANEXO N° 08. MANUAL DE USUARIO - 1GSSO EECC

INFORME DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL PARA EMPRESAS
CONTRATISTAS

INTRODUCCION

El presente manual detalla las instrucciones para el registro de la informacién obtenida del cumplimiento de
las actividades contenidas en el Programa de Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional definido en el
Manual para la Gestion de Empresas Contratistas.

En este reporte se debe incluir la informacion de las empresas subcontratadas por la Empresa Contratista,
si ese fuera el caso.

El IGSSO es un indicador de cumplimiento que sera considerado como un elemento de medicion del
desempefio en SSO de la Empresa Contratista.

La informacion a completar corresponde a los servicios brindados en el afio 2023. EI IGSSO es una Hoja de
Célculo en la que se consideran las siguientes hojas:

NOMBRE DE LA )
| HOJA BREVE DESCRIPCION

GENERAL Informacién general de la empresa.
1 Gestion de Personal
2.1 Programa de capacitacién (A)
2.2 Programa de capacitacién (B)
3 Relacién de vehiculos, equipos de izaje y linea amarilla
4 Programa de inspecciones
5 Reunién de Salud y Seguridad
6 Inventarios de Productos Quimicos
7 Inventario de Equipo de Proteccién Personal (EPP)
8 Organigrama de la Empresa Contratista
9 Programa de Auditoria de Controles Criticos
101 Listado de eventos de fatalidad (FE), potencial fatalidad (PFE) o alerta de
seguridad de FCX
102 Planes de accidon de analisis de eventos de fatalidad (FE), potencial fatalidad
(PFE) o alerta de seguridad de FCX

Estas mismas se pueden ver en la Figura N°1:

GENERAL 22203 4 5 6 |7 8 9 [101 102

Figura N°1

El uso de cada hoja sera detallado en el presente manual.
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ANEXO N° 08. MANUAL DE USUARIO - I1GSSO EECC

.  PRIMERA HOJA: GENERAL

La Empresa Contratista debe completar la informacion solicitada en todos los campos del formato (Figura
N°2).

Nota: El IGSSO presentado es por Gerencia General en la que desarrollen sus servicios.

INFORME DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 2023

INFORMACIGON ACUMULADA A m RESULTADO DEL MES

a 1 Procesos SR Tmm—m—m—— T
GRENGA GENERAL [ Poeosns e ep—

Gesaiin del persgaal A I e teaje y lines amarila

1 DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

NOMURL DE LA EMPRLSA " s e Iventaricn de Equipo de
oprama de Inspets Frotecsion Periona [EPF]
RUC
ACTIVIDAD PRINCIPAL . E———— e ————
Ll

Planas e accida IE, ML @
AT 84 S

PERSONAL CLAVE DE LA EMPRISA ANTE

NOMERESY APELLIDOS CELULAR

GERENTE GENERAL

RESIDENTE

SUPIRVISOR D4 CAMPO

g
-

SUPERVISOR DE SEGURIDAD

s FEFEEER FE B

Figura N°2

El lado derecho remarcado en el cuadro rojo, se muestra la tendencia (%) mensual de cumplimiento de la
informacion reportada en el IGSSO.

Al lado derecho se observa un indice con los items que deben completar, haciendo clic en uno de ellos, los
llevard automaticamente a la hoja correspondiente.

. SEGUNDA HOJA: Gesti6n del Personal

Se debe ingresar toda la informacion del personal, considerando solo aquellos que laboran en la operacion
(Sociedad Minera Cerro Verde).

En la seccion mostrada de la Figura N°3 completar la cantidad total de trabajadores que registraron
mensualmente, asi como la informacién relacionada a la emision de los Anexos 5 (D.S.024-2016-EM y su
modificatoria D.S.023-2017-EM).

GESTION DEL PERSONAL

Cantidad TOTAL de personal Active

Cantidad de personal nuevo y/o asignados a otros puestos de trabajo 2 2 5
Cantidad de personal con Anexo 5 (nuevo y/o asignados a otros puestos de trabajo) 2 2 z
Porcentaje de cumplimiento 10025 003 © 40% - - -
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ANEXO N° 08. MANUAL DE USUARIO - 1GSSO EECC

Figura N°3

En la seccion mostrada en la Figura N°4 ingresaran la siguiente informacion:

e item 4: Ingresar la fecha de ingreso a SMCV.
e [tem 5: La empresa debe asegurar que sus trabajadores hayan cumplido con el proceso de induccion
segun el articulo 72° y 73°° del D.S.024-2016-EM y su modificatoria D.S.023-2017-EM.
o Fecha de emision: Del Anexo 5y Constancia de Capacitacién en la tarea del personal nuevo
y/o asignados a otros puestos de trabajo.
o Fecha de envio al area de Acreditaciones: Deben colocar la fecha de envio del Anexo 5y
Constancia de Capacitacion en la tarea al area de Acreditaciones, tal como sefiala el Manual
para la Gestién de Seguridad y Salud Ocupacional de Empresas Contratistas.
e [tem 6: Completar el estado laboral ACTIVO/INACTIVO.
e item 7: Finalmente en caso de contar con trabajadores que pertenezcan a empresas SUB
CONTRATISTAS contratadas, se debe llenar/indicar a que empresa pertenece cada trabajador.

INSERTAR FILAS

CAPACITACION EN LA TAREA
(Para personal nuevo ylo

FECHADE | ignados a olros puesto

PUESTO DE TRABAJO INGRESO A . ESTADO
[Resgistrado segin Anexo 5] SMCY e r—— LABORAL
(ddimméaaaa) 86ha €6

EN CASO EL TRABAJADOR PERTENE2CA A UNA
NOMBRES Y APELLIDDS
EMPRESA SUB CONTRATISTA

emision

nes
(ddimméaaaa) | (ddimmtaaaa)

EMPRESA SUB CONTRATISTA, INDICAR NOMBRE DE LA

Figura N°4

Si la cantidad de filas predeterminadas no es suficiente, puede insertar mas haciendo clic sobre el boton
‘INSERTAR FILAS” que esté en la parte superior e ingresar cantidad de filas en total que necesita. Ver Figura
N°5.

INSERTAR FILAS | - T -

InsertarFilas X
I T

Ingrese la cantidad de filas que necesita

NOMBRES Y APELLIDOS | | oK

Figura N°5
Ill. TERCERA HOJA: Programa de capacitacion (A)

De acuerdo al articulo 74° del D.S.024-2016-EM y su modificatoria D.S.023-2017-EM; la empresa contratista
debera cumplir con los cursos de la matriz de capacitacion durante su permanencia en SMCV (Figura N°6);
donde debe ingresar los meses programados para cada curso segun su Plan Anual de Capacitacion. Una vez
sean ejecutados, ingresaran el mes en el que se realizé.

CURSOS ANEXO 6

ajo segura por
Dafensivo ylo transporte
oficinay

rided enla

uest 2 Emergensias por

E
o

£ =2nu -7? H

dhis ns dhis 2his  3his 3his

H
H
: i
2 @
Zh
PUESTODE TRABAID |ESTADD HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH
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Figura N°6
IV. CUARTA HOJA: Programa de capacitacion (B)

Las Empresas Contratistas deben cumplir con capacitar a su personal en los temas indicados segun Figura
N°7, para ello deben completar el mes en que los ejecutaron:

e Entrenamiento SGSSO: Politica SSO, Respuesta a Emergencias

e Matriz de entrenamiento SGSSO

e Cursos Condicionantes

e Procedimientos de la EECC: debe ingresar los datos de sus procedimientos de acuerdo al siguiente
orden: codigo, nombre, version del PETS y en caso requieran mas columnas pueden insertarlas
haciendo clic en el boton “INSERTAR COLUMNAS”.

PROGRAMA DE CAPACITACION (B)

INSERTAR COLUMNAS
ENTRENAMIENTO S65S0 MATRIZ DE ENTRENAMIENTO SGSSO0 CURSOS CONDICIONANTES
i g

B
H

H

CANTIDAD DE DESCRIPCIONDE  [peyno
TRABAJADORES POR PUESTO DE i
PUESTO DE TRABAJO TRABAJO &

Figura N°7

V. QUINTA HOJA: Relacién de Vehiculos, Equipos de Izaje y Linea Amarilla

La empresa debe cumplir con el mantenimiento de sus vehiculos, equipos y linea amarilla utilizados durante
el servicio. Ver Figura N°8, en donde debe:

¢ |dentificar a los Vehiculos, Equipos de Izaje y Linea Amarilla en la fila de “MARCA/MODELO DE
VEHICULO”.

e Colocar placa y/o cédigo de identificacion segun corresponda.

e Colocar el estado actual en la que se encuentra (Operativo o Inoperativo).

e Colocar fecha de vigencia del SOAT.

e Colocar fecha de vigencia del ITV.

¢ Ingresar el Gltimo mantenimiento realizado en el 2023 y el mes correspondiente.

e Completar la informacion de KM/HH de cada mes, con la que se contaba al momento del mantenimiento
preventivo, ademas completar en “Prog”, “Ejec” la cantidad de mantenimientos que se realizaron.

ULTIHO HTTO BEL ARO
MARCAIMODELO DE FLACA TV0 CODIGO | ESTADD |  TIGEMCIA MTERD
FeuLe DE IDEHTIFICACION | ACTUAL

Figura N°8
VI. SEXTA HOJA: Programa de Inspecciones.

La empresa debera asegurar el desarrollo del programa de inspecciones de acuerdo a lo que establece el
D.S. 024-2016-EM e implementando los planes de accién resultantes de cada inspeccién. Ver Figura N° 9.
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PROGRAMA DE INSPECCIONES (DS. 024 Y SU MODIFICATORIA 023)

Zaplica a

I INSPECCION A: Instalacion, | Frecuenc las

Equipodherramienta, EPP, ia sequn J actividade
Bete. 0.5 024 5 que

realizan?

n i Zonas y condiciones de alto riczgo Diaric

n { Zistema de izaje Diiaric

B | Bedegast almacenes y kalleres Femanal

n { Palvorines Eemanal

E { Mlaterinles peligrazasz Eemanal

ﬂ i Ezealeraz porkatiles Mlenzual

i Cables de izaje w cablecarril Mensual

ﬂ § Ziztemas de alarma Mensual

“ Zistemas contra incendios Fenzual

m {Inskalaciones cléctricas. Mensual

n | Fistema de bombeso y drenaje Mlenzual

E rf:.::;;:i, ::rl-r::;{:nammnto temporal Menzual

m { Okras instalaciones Mensual

m i Herramientas manuales y eléctricas. (i Trimestral (i

m i Facilidades i Trimestral (i

m Ezcaleras fijas i Semestral

iji!'::l_-c:: almacenamicnta de producta: Menaual

E Eiotiguines Flenzual

Figura N°9

Cuando se envie el primer IGSSO deberdn completar todas las inspecciones programadas para el afio en
curso.

e Elegir si la inspeccion aplica o no a las actividades que realizan.

o “Prog” : colocar la cantidad de inspecciones a realizar.

o “Ejec” : colocar la cantidad de inspecciones realizadas.

e “N° Obs” : colocar la cantidad total de observaciones detectadas en las inspecciones realizadas.
o “Estado de Observaciones”: tienen 3 estados:

-  “Cerrado” : colocar el nimero de observaciones cerradas.
-  “Enplazo” : colocar el nUmero de observaciones en plazo.
“Vencido” : colocar el nimero de observaciones vencidas.

e Las instalaciones, segun lo establecido en el contrato con SMCV, deben contar con Facilidades que
incluyen: Oficinas, comedores, almacenes (si se requiere), talleres (si se requiere), Servicios
Higiénicos (portétiles/fijos), vestuarios (si requieren), entre otras.

e |gualmente presentar los registros de inspeccién mensual de(los) botiquin(es) que tienen el(los)
vehiculo(s) que transita(n) fuera de las instalaciones de SMCV debe contar con un botiquin.

VIl. SETIMA HOJA: Reuniones de Seguridad para Empresas Contratistas
En esta hoja se debe registrar la informacion relacionada a la participacion en:

e Reunion Mensual de Comité convocada por SMCV.

e Reunion Mensual de Profesionales de Seguridad.

e Reunion de Coordinacién Mensual con lineas de mando de Empresas Contratistas.
e Reunion de Coordinacién Trimestral con la Alta Direccién de Empresas Contratistas.
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Para cada reunién, deberan marcar con “X” los meses en los que les corresponde asistir segin las fechas
de sus contratos/servicios. Para registrar su Asistencia debe llenar los datos de la o las personas que
asistieron y marcar con “X” en el mes que corresponda, asimismo completar SI/NO se generaron planes
de accion en la reunion. Ver Figura N°10.

REUNIONES DE SALUD Y SEGURIDAD

HARCAR COH "I~ EL HES DE LA REUHIOH FROGRAHADA FOR SHCT
REUHION HEHSUAL DE COHITE S50 DE SHCT
'

HOMERES T AFELLIDOS FUESTO DE TRABAJD

GEREHTE GEHERAL

ADHIHISTRADOR

FESIDEHTE

SUFERYISOE DESEGURIDRD

SUFERYISOR DESEGURIDAD

SUFERYISOR DESEGURIDAD

SUFERNISGE DE SEGURIDAD

SUFERYISOE DESEGURIDRD

SUFERYISOR DESEGURIDAD

SUFERYISOR DESEGURIDAD

S genararmn plansr ds accidin durants la reunidn ds

cumith da Ssquridad y Saled Pcupacinnal?

" ronocmmmseneavanor | - | - | -1 -1 - | - | - | -] -1 -1 | |

REUHIOH HEHSUAL DE SUFERFISORES DE SEGURIDAD
DE EHFRESAS COHTRATISTAS

[Margus con wna X an 2l mar gus corrarpundal

HOHEBRES T APELLIDOS FUESTO DE TRAEBAJD

SUFERYISOR DESEGURIDAD

5o qeneraron planer 4o aczidn durante la reunidin de Froforionaler 4
Sequridad?

PORGENTAJE DE AYANCE N N SN N I N I N I N B

HARCAR COH X" EL HES DE LA REUHIOH PROGRAMADA POR SHCYT

REUHIOH DE COORDIHAGIGH HEHSUAL GOH LiHEA DE
HAHDO DE EHPRESAS CONTRATISTAS

[Hargus con wna X an ol mar gus corrarpunda)

HOHMERES T AFELLIDODS FUESTO DE TRABAJD

{i%e qeneraron planer e azcidin duranke lareunidn zon lalinea de Manda?

L rocemrasepeavance | - | - | - [ - | -] -]-["-/1]-]-°"/]-°|
Figura N°10

Nota: Considerar que es responsabilidad de la Empresa Contratista asegurar su participacién en cada comité
desarrollado.

De contar con alguna observacién y/o comentario podra registrarla al final de la hoja.
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VIIl. OCTAVA HOJA: Inventario de Productos Quimicos

Para aquellos productos quimicos que hayan sido registrados en el Formato N°03 Inventario de Productos
Quimicos (requisito de seguridad), solo debera completarse las columnas resaltadas en el cuadro rojo. Ver
Figura N°11.

NOMERE DEL PRODUCTO QUIMICO FABRICANTE / PROVEEDOR FECHA DEL DOCUMENTO MES EN EL

APROBADO

NOMBRE COMERCIAL POR SMCV

(tal como figura en la FDS)

(de elaboracion de la FDS) QUE FUE

(tal como figura en en el punto 1de la FDS) DD/MM/AAAA ADICIONADO

Figura N°11.

Y para los productos quimicos nuevos debera completarse toda la informacion solicitada en hoja de calculo.

Si en caso la cantidad de filas no fuera suficiente puede insertar mas filas haciendo clic sobre el botdn
“INSERTAR FILAS” que esta en la parte superior e ingresar cantidad de filas en total que necesita ver Figura
12.

INVENTARIO DE PRODUCTOS QUIMICOS

Cantidad de Productos Quimicos NUEVOS 2 0 0 0 o 0 o 0 0

Cantidad de Productos Quimicos NUEVOS APROBADOS 1 0 0 0 o 0 o 0 0

Porcentaje de Cumplimiento 50%

INSERTAR FILAS

NOMERE DEL PRODUCTO QUINICO FABRICANTE / PROVEEDOR CECEL BEE OCIMENTD) MESENEL | o 0BaDO
NOMBRE COMERCIAL (tal como figura en en el punto 1 de la FOS) (e elzbaracian e a FOS) QUEFUE | pog sucy
(tal como figura en la FDS) DD/MM/AAAA ADICIONADO

Figura N°12

IX. NOVENA HOJA: Inventario de Equipo de Proteccién Personal (EPP)

Para aquellos equipos de proteccion personal que hayan sido registrados en el Formato N° 04 Inventario de
Equipo de Proteccién Personal (EPP) (requisito de seguridad), solo debera completarse las columnas
resaltadas en el cuadro rojo. Ver Figura N°13.

PES[ENIES APROBADO

POR SMCV

NOMERE DEL EPP NUEVD MODELO QUE FUE
ADICIONADO

Figura N°13
Y para los EPPs nuevos debera completarse toda la informacion solicitada en hoja de calculo.
Si en caso la cantidad de filas no fuera suficiente puede insertar mas filas haciendo clic sobre el botén

“‘INSERTAR FILAS” que esta en la parte superior e ingresar cantidad de filas en total que necesita. Ver Figura
N°14.
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INVENTARIO DE EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL (EPP)

Cantidad de EPP NUEVOS 0 1] o o o V] 0 0 (1] o o o
Cantidad de EPP NUEVOS APROBADOS 0 o o 0 o 0 0 0 o 0 0 o

Porcentaje de Cumplimienta

INSERTAR FILAS
MES ENEL
NOMBRE DEL EPP NUEVD MARCA (QUE FUE ;::(:"ET
ADICIONADO

Figura N°14
X. DECIMA HOJA: Organigrama de la Empresa Contratista

La empresa contratista debe contar con un organigrama para la atencion del servicio donde se pueda
evidenciar las posiciones clave para la ejecucién segura de los servicios contratados.

Es importante completar en el cuadro inferior la versién y fecha de aprobacion. Ver Figura N°15.

ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA CONTRATISTA

Nombre:

carga:
Telefono:

email: email.

rgo: o: Carga:
Telefona: Telefano: Telefono
email email: email:

‘ Nombre: ’ ‘ Hombre: ’ Nombre: T

g;':_"" Mombre: Nambre Nembre:
g cargo: cargo:
:E"E’i““”' Telefonc: Telefonc:
amail: email:

Versin
Fechade
aprobacion:

Figura N°15
Xl. DECIMO PRIMERA HOJA: Programa de Auditoria de Controles Criticos
La Empresa Contratista debe asegurar el cumplimiento de los controles criticos brindando los recursos
necesarios para su implementacion y realizando auditorias de controles criticos verificando la implementacion

de dichos controles.

En la seccibn mostrada en la Figura N°16 completar la cantidad de auditorias de controles criticos
programadas/ejecutadas, asi como las desviaciones encontradas.

Cuando se envie el primer IGSSO deberan completar todas las Auditorias de Controles Criticos programadas
para el afio en curso.

Nota: Programa de Auditoria de Controles Criticos debe ser adjuntada en esta hoja.

Version 04 l.
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PROGRAMA DE AUDITORIA DE CONTROLES CRITICOS
Iﬂmmmmm

HH  Resacones EE e HH S EH Eee HH T H
s s

Bl s I_E
A Fetrero H
[ 3 HiEr
| 4 HE
| 5 Hemm
| 6 QN
| 7 P
| & pEEs
BN cepriemtre
[ 10 H=
Fill :Moviembre
A& Diciembre

coooo::occooﬂ

ADJUNTAH PRDGRAMA ANUAL

(Adinnte debe estar on Furmata PDF)

ADJUNTAR

| Fecha de aprobacion || |

| Vorson I |

Figura N°16

RECOMENDACIONES

Para mayor confiabilidad en la informacién reportada, es necesario que la informacién solicitada por la hoja
de calculo se mantenga actualizada con la mayor frecuencia posible.

Todos los datos ingresados a la hoja de calculo estan sujetos a la revision inopinada por los Administradores
de contrato y la Gerencia de Salud y Seguridad de SMCV, en consecuencia, todo lo que se indica en el
Reporte de Gestion de Seguridad debe de ser congruente con las actividades y documentos que mantenga
la Empresa Contratista.

Xll. DECIMO SEGUNDA HOJA: Listado de eventos de fatalidad (FE), potencial fatalidad (PFE) o alerta
de seguridad de FCX

Las lineas de mando de cada empresa contratista recibiran la informacién de estos eventos en las reuniones
mensuales de Supervisores de Seguridad y analizaran los mismos utilizando el Formato N°12, el cual formara
parte de los entregables mensuales.

En esta hoja, se registra el listado de eventos fatales, de potencial fatalidad o alertas de seguridad
corporativas, asi como también deberan registrarse las difusiones realizadas a su personal en caso aplique.
Ver Figura N° 17.

De tener trabajos/energias/condiciones iguales o semejantes, la empresa contratista establecera planes de
accion a fin de prevenir incidentes similares durante el desarrollo del servicio. Las evidencias de los planes
de accién podran ser solicitadas por SMCV durante el proceso de auditorias del SGSSO de las empresas
contratistas.
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LISTADO DE EVENTOS DE FATALIDAD (FE), POTENCIAL FATALIDAD (PFE) O ALERTA DE SEGURIDAD DE FCX

INSERTAR COLUMNAS

EVENTOS DE FATALIDAD (FE), POTENCIAL FATALIDAD (PFE) O ALERTA DE SEGURIDAD

Colocar el mes en que se
realizo la difusion por parte de

trabajos/energias/condiciones
iguales o similares, marcar con'
"X" y proceder a completar la :

Colocar el titulo del FE, PFE 0
Alerta de Seguridad

PFE. Proyeccion de metal
cucharon de pala

L Empleado lesionado en

DESCRIPCION DE PUESTO DE
TRABAJO ESTADO ACTUAL Ejec Ejec Ejec
(Registrade segin Anexo 5)

NOMERES Y APELLIDOS Ejec

Figura N°17

Si en caso la cantidad de columnas no fuera suficiente puede insertar mas columnas haciendo clic sobre el
boton “INSERTAR COLUMNAS” que esta en la parte superior e ingresar cantidad de columnas en total que
necesita.

XIll. DECIMO TERCERA HOJA: Planes de accién de analisis de eventos de fatalidad (FE), potencial
fatalidad (PFE) o alerta de seguridad de FCX

En caso de aplicar y generar planes de accion de acuerdo con analisis segun Formato N°12, utilizar esta
hoja para indicar el seguimiento de los mismos segun lo programado y ejecutado. Ver Figura N° 18.

PLANES DE ACCION DE ANALISIS DE EVENTOS DE FATALIDAD (FE), POTENCIAL FATALIDAD (PFE) O ALERTA DE SEGURIDAD DE FCX

- _ _

“ “ “ oo l 4

n Enerc

- Febrero
[ 3 HiEE

Figura N°18
XIV. DECIMO CUARTA HOJA: Porcentaje de Cumplimiento IGSSO

En esta hoja se muestra el consolidado de porcentajes de cumplimiento mensual y porcentaje para cada uno
de los items del IGSSO. Ver Figura N° 19.
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ANEXO N° 08. MANUAL DE USUARIO - 1GSSO EECC

INFORME DE GESTIGN DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL PARA EMPRESAS CONTRATISTAS

PROCESOS

Gestion de Personal

ENE
00

CUM
FEB MAR ABR MAY JUN

JuL

AGD

SEP

ocT NOY Dic

Capacitacién y Entrenamiento (A}

Relacion de vehiculas, equipos de izaje y linea amarilla

Inspecciones y desviaciones

Reunidn mensual de comité 550 de smev

Reunidn mensual de profesionales de seguridad de
EeMmpresas contratistas

Reunidn de coordinacion mensual con linea de mando

de empresas contratistas

Reunidn de coordinacidn trimestral con laalta
direccién de empresas contratistas

Productos Quimicos

Equipo de Proteccidn Persanal

Programa Controles Criticos

0z

PFE O ALERTA DE SEGURIDAD DE FCX

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTD

Figura N°19
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